Portal de Empleadores (Empleadores)

e Pagina WEB

https://portalemplea.rionegro.gov.ar/

Inicio de sesion

Si se encuentra registrado y activo, deberd seleccionar el perfil Empleador y completar el e-mail y
contrasefia de registro.

En caso de no estar registrado, debera clickear en Registrarse y completar el registro de usuario
empleador.

En caso de no recordar contrasefia, podra recuperarla (autogestion).
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Perfil

Empleador v

Email

mmartin@altec com.ar

Contrasefia

Olvidaste tu contrasefia?


https://portalemplea.rionegro.gov.ar/

Registro de un usuario empleador

Registro Unicamente para empleadores

Para poder acceder a los servicios del Portal, el empleador deberé registrarse por Gnica vez.

1. Registrarse

Perfil

| Empleador v|

Email

Ingrese su Emai

Contrasefia

Ingrese su Contrasefia

Olvidaste tu contraserna?

Acceder

Regisirarse




2. Completar datos:

E-MAIL que oficiara de contacto para futuras notificaciones
CUIT del empleador ,se valida que sea un CUIT existente en sistema RENTAS
Nombre y Apellido
Contraseia
Email
ngrese
CuIT
ngrese su cuit
Nombre
ngrese su no nbre
Apellido
ngre: ellidc
Contrasefia
ngrese su password
El correo electronico ingresado oficiara de ) para notificaci segun Resolucion 1723/2024 Expr debida cc i en los términos del Art. 47°
de la Ley K N°5.255 para recibir notificaciones al domicilio electrénico i Hagolap mani i6n en calidad de declaracion jurada, y que todos

los datos consignados son verdaderos, siendo valida cualguier notificacion a todos los efectos administrativos y legales a los domicilios constituidos.




3. Registrarse
Al completar el registro
¢ Se muestra el siguiente mensaje

“Registro exitoso! Debera acercarse o comunicarse con la Delegacion mas cercana
presentando el siguiente comprobante (Descargar DDJJ) y documentacion que avale el
registro. Desde la Delegacion, su usuario ser& habilitado, notificAndolo via el correo
electronicodeclaradoparaquepuedafinalizarelregistrodeusuarioyasiteneraccesoalos servicios
que ofrece el Portal de Empleadores”
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Registro exitoso! Debera acercarse o i con la D ion mas p el sigui pi (Descargar DDJJ) y
que avale el registro. Desde la Delegacion, su usuario sera habilitado, notificandolo via el correo electrénico declarado para que pueda finalizar el registro de
usuario y asi tener acceso a los servicios que ofrece el Portal de Empleadores



¢ También le llegara un email con la misma informacién que la pantalla anterior

Registro Portal Empleador recibidos x a @

app-empleadores@trabajo.rionegro.gov.ar % @ «

parami v

Bienvenida/o al Portal de Empleadores,

su registro fue realizado con éxito. Debera acercarse o comunicarse con la Delegacion mas cercana presentando el siguiente comprobante (Descargar DDJJ) y
documentacion que avale sus datos de registro. Desde la Delegacion, su usuario sera habilitado, notificandolo via el correo electrénico declarado para que pueda
finalizar el registro de usuario y asi tener acceso a los servicios que ofrece el Portal de Empleadores

Muchas Gracias

Trabajo-Rio Negro

¢ Se genera un PDF a modo de constancia de inscripcién con los datos completados
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Registro de Empleador
Apellido.

Nombre:

CUIT:"

Correo Electrénico::

El empleador debera acercarse o comunicarse con la Delegacion mas cercana para validar su identidad,
presentando la constancia de inscripcion y documentacion que avale el registro.
Desde la Delegacidn, el usuario sera habilitado.



4- Finalizar registro

Luego de que el usuario administrador active su usuario, Recibird un email para activar la cuenta.
IMPORTANTE tiene 12 hs para validarla

I app-empleadores@trabajo.rionegro.gov.ar Y @ «
® oot

Bienvenido/a,

Para activar su cuenta por favor haga click en el siguiente enlace.

Activar cuenta



Hacer click en el botdn “Activar cuenta” se muestra la siguiente pantalla y podré iniciar sesion con
el e-mail y contrasefia del registro.

Portal Empleadores K 2
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Cuenta activada con éxito!

Iniciar Sesion

Importante:

e Encasode no estar registrado en Agencia de Recaudacién de RN aparecera el siguiente
mensaje y no podra acceder a los servicios del Portal (incluida la visualizacién de actas labradas a su

CUIT).

Secretaria
de Trabajo

Portal Empleadores K Ao

CUIT no registrado en Agencia de Recaudacion de Rio Negro. Por favor, acercarse a Agencia de Recaudacion de Rio Negro para registrar el CUIT y continuar
con sus gestiones
Cerrar sesion



Gestion de empadronamiento

Con sesidn iniciada, podrd acceder a

¢ Versus actas
¢ Realizar su empadronamiento o re empadronamiento

Veractas

Veré solo sus actas. En caso de no contar con actas labradas ,la tabla estara vacia.

Portal Empleadores K R

Empadronamiento Actas
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Listado de Actas

Fecha Nimero Nombre Fantasia PDF
28052024 500000 PruebaSeg N
18-022025 999901 aclalc test e
01052024 995900 prueba a

Primers | Anterior - siguiente | Utimo

Realizarempadronamiento

Los campos CUIT y Raz6n Social se pre cargan con la informacion de Agencia de Recaudacién de Rio
Negro y no se pueden modificar desde el Portal.

Portal Empleadores K R

Emiadmnamiemu Actas
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33608605989 -

Dalos Generales Dependencias Documentos
L]
Los campos marcados con () son obligatorios.

cuiT Razdn Social Domicilio Legal *
33608605989 ALTECSE ALBARRACIN N° 157

Localidad * Fecha Inicio Actividades * Fecha Inicio Act con Personal *
San Carlos de Bariloche b T B

Teléfono * Teléfono/FAX E-Mail *

GConstituys domiailio slsctranice conforme rasolucion 1723/2024

Administracion de la Provincia

Nota: en caso de haber un error en la razon social,el empleador deberd dirigirse a la Agencia
de Recaudacion de RN para modificarlo.



DEBERA completar los pasos del empadronamiento:
Paso 1 DATOS GENERALES

Completar los datos y guardar

Documentos

Los campas marcados con (%) son obligatorios.

CUIT Razén Socia Dormicilio Legal *
Localidad * Fecha Inicio Actividades * Fecha Inicio Act con Personal ®
- dd/mmiaaza [m] dd/mm/zaaa [m]
Teléfono * Teléfono/FAX
E-Mail * Administracion de la Provincia
nd Domicilic 2n la Provincia *

Localidad *

Aedo w
Teléfano * Teléfono/Fax E-Mail *
Firmante
Mombre * Apelidos * Tipc de Documento *
LE W
Mro. Documento * En Calidad de *
DatosGenerales

Paso 2 DEPENDENCIAS
Agregar dependencia, completar los campos y guardar. Una

dependencia puede editarse o eliminarse.
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Emiadmnamiemu Actas -

Dalos Generales Dependencias Documentos Finalizar
- * Seleccione una dependencia para habilitar la pestafia Convenio
Nombre Domicilio Localidad Teléfono E-mail Per. Per. Per. Per. Per. Acciones
Permanente Temp. Temp. Temp. Temp.
Local No Perm. Perm.
Local Local No
Local

prusba 11.09 Viedma 123 abc@abe.coM 1 2 0 0 0 ﬂ -



Agregar de pendencia

Agregar Dependencia

i
Mombre de Fantasia * Domicilio * Localidad *
Seleccione una ciudad. .. W

Teléfono * TeléfonoiF ax E-miail
Trabajadores
Permanente: Temporal Local Temporal Permanente Local:

0 ] 0
Total: Temporal Mo Local: Temporal Permanente Mo Local

0 ] 0

Eliminar Dependencia
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Emiadronamienlo Actas

Datos Generales Dependencias Documentos Finalizar
EEEE——
- * Seleccione una dependencia para habilitar |la pestafia Convenio
Nombre Domicilio Localidad Teléfono E-mail Per. Per. Per. Per. Per. Acciones
Permanente Temp. Temp. Temp. Temp.
Local No Perm. Perm.
Local Local No
Local
prueba 11.09 Viedma 123 abc@abc.coM 1 2 0 0 0 n -



Paso 3 CONVENIOS

Seleccionar una dependencia, ir a la solapa Convenios y Agregar Convenio, completar los campos y
guardar.

Se puede eliminar un convenio.
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Emiadronamienlo Adas | gocousasang ¥

Datos Generales Dependencias Convenios Documentos Finalizar
L J
- * Seleccione una dependencia para habilitar la pestafia Convenio
Nombre Domicilio Localidad Teléfono E-mail Per. Per. Per. Per. Per. Acciones
Permanente Temp. Temp. Temp. Temp.
Local No Perm. Perm.
Local Local No
Local
@®  Prueba 11.09 Viedma 123 abc@abc.coM 1 2 0 0 0 n-

Seleccionar dependencia

Portal Empleadores Rio | secretaria
Negro de Trabajo
Empadronamiento ~ Actas 20334167438 -
Dalos Generales  Dependencias  Convenios  Documenios  Finalizar
Convenio 4 Actividad Acciones
C.C.T 42712005 LAVADEROS AUTOMATICOS Y MANUALES

C.C.T 152191 Aguas Gaseosas y Afines m

Mostrando 0 to 0 of 0 Entradas Anterior Siguiente

Agregar convenio



Agregar Convenio

Actividad

Federacion Argentina Sindical del

Convenio

| cmee [0




PASO 4 DOCUMENTOS
Se pueden agregar documentos en solo formato.pdf tamafio maximo 5mb.

Seleccionar archivo, completar descripcién en caso de requerir(campo no obligatorio)y guardar.

. o

Se encuentran disponibles los requisitos segln cada persona juridica o fisica en los desplegables
(presionar flechali) .

Un archivo puede visualizarse (icono )y eliminar(icono

Portal Empleadores

ﬁio Secretaria
legro | de Trabajo

Emiadronamiento Actas -

Datos Generales Dependencias Documentos Finalizar

Informacion de Documental Requerido Descripcion

Nombre 4 Descripcion Tipo Acciones
N | - mo

777 pdf prueba pdf . ﬂ

Mostrando 1 a 2 de 2 Entradas Anterior - Siguiente
Una vez (*] la ion requerida, i con la solapa "Finalizar" para guardar los datos de empadronamiento.
Aclaracion: Para los casos de re-empadronamientos, las razones i deberan adj la ién que haya tenido modificaciones. Ej:
ingreso de nuevo trabajador, debera adjuntar alta del nuevo ing siha i el icilio social, debera editar la DDJJ; nuevos apoderados,

debera adjuntar nuevos poderes, etc.-




PASO 5 FINALIZAR

Una vez completados todos los pasos, seleccionar solapa “Finalizar” que muestra el siguiente mensaje.
“Los pasos fueron completados. Los datos y documentacién son en caracter de DDJJ.

Enviar a revision a la Secretaria de Trabajo. Luego de enviar, no podra editar datos.”
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20334167438 ~

Datos Generales Dependencias Documentos Finalizar

Los pasos fueron completados. Los datos y
documentacién son en caracter de DDJJ

Enviar a revision a la Secretaria de Trabajo. Luego de
enviar, no podré editar datos.

Al enviar el empadronamiento, sé muestra la siguiente pantalla donde el empleador puede descargar la
constancia del empadronamiento en formato PDF.

Portal Empleadores

Rio
Negro
Empadronamiento  Acta
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Empadronamiento en proceso

Su solicitud se encuentra en proceso de revision. Se le notificara una vez aprobado el
empadronamiento.

Descargar deil




COMPROBANTE PROVISORIO HASTA SU APROBACION
Rio Secretaria
& Negro ‘ de Trabajo S-A-G-I . M

Declaracion Jurada Inicial de

Empadronamiento
C.U.LT.: Teléfono:
Razén Social: ] Teléfono/Fax
Domicilio: av123 E-Mail:
Fecha Inicio: 2005-05-24 00:00:00 Localidad: Viedma

Fecha Inicio Act. con: 2019-06-16 00:00:00

Luego una vez aprobado debera descargar la declaracion jurada de empadronamiento APROBADA



Agregar un representante

Podréa designar un representante para sus gestiones dentro del Portal.

Para esto, tanto el empleador como el representante deben estar registrados como usuarios “empleadores” en el

sistema.

Luego de que ambos tengan sus usuarios activos, él empleador desde su portal, podra agregar el
representante de la siguiente forma:

1. Desde el desplegable de la esquina superior derecha donde figura el CUIT del
empleador, seleccionar la opcion de Agregar Representante

Portal Empleadores ‘K R
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Empadronamiento

Email

Ingrese Email del Representante

cuir
cuit representante

Nombre

nombre del representante

Apellid

apellido

representante

La designacion de representante s6lo involucra gestiones
dentro del Portal de Empleadores. Tenga en cuenta que el
representante agregado tendra acceso a sus datos y gestion
de empadronamiento.

Agregar Representante

2. Completar el email del representante; se autocompletardn los demaés datos y hacer click en
boton “agregar representante”

Secretaria
de Trabajo

Portal Empleadores K R

Representante asignado con éxito! Debera acercarse o comunicarse con la Delegacién mas cercana p el sigui (D DDJJ)y

documentacion que avale el registro.
Valver al Inicio




También se le envia un e-mail al empleador

app-empleadores@trabajo.rionegro.gov.ar W ©“

[ ]
@ roeniv

Hola,

Representante asignado con éxito! Debera acercarse o comunicarse con la Delegacion mas cercana presentando el siguiente comprobante (Descargar DDJJ) y documentacion que avale el registro
Desde la Delegacion, su representante sera habilitado y tendra acceso a sus datos de empadronamiento

3. El empleador deberd presentar en la Delegacion la documentacion para
comprobar la asociacion entre él y el representante. Desde la Delegacion, el
usuario sera habilitado.

Rio Secretaria
Negro de Trabajo
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Registro de Empleador

Representado:

Apellido:** 77
Nombre:|
CUIT:380kdRias

Correo Electrénico:i.

Representante

Apellido.

Nombre::

CUIT:

Correo Electrénico:

X



Gestion de empadronamiento desde
usuario representante

Una vez que se encuentre activa la asociacion entre representado (empleador) y
representante, el usuario representante podra ingresar con su usuario y contrasefia y
desde un desplegable podré seleccionar el CUIT con el que desea trabajar para
completar el registro de empadronamiento, pudiendo seleccionar entre su CUIT o el
de el/los representado/s.

Seleccione el CUIT con el que desea trabajar:  sejecciona un CUIT w

|sted esta trabajando con el CUIT: 2 &



